
Imię i nazwisko 
pracownika

POLECENIE WYJAZDU SŁUŻBOWEGO NR

Stanowisko

Cel wyjazdu:

Termin wyjazdu

Środek lokomocji

Wartość łącznie

miejscowość data godz. godz.  [zł, gr]

Diety  

Na podstawie wniosku nr:

Akademia Muzyczna im. Ignacego Jana Paderewskiego w Poznaniu
ul. Święty Marcin 87, 61-808 Poznań

T +48 61 85 68 944, F +48 61 853 66 76 
amuz.edu.pl

z dnia

Miejsce docelowe

Zatwierdzono: Rektor - prof. dr hab. Hanna Kostrzewska

ROZLICZENIE KOSZTÓW WYJAZDU SŁUŻBOWEGO

WYJAZD PRZYJAZD
Środek lokomocji

miejscowość data

Koszty przejazdów udokumentowanych razem:

Rachunek bankowy do zwrotu 
kosztów delegacji:

Uwagi/ informacje dodatkowe:

Koszty podróży

Ryczałt za dojazdy

Kilometrówka (wg załączonej ewidencji pojazdu)
 Liczba km x stawka ryczałtu:

Liczba dób: Stawka:

Noclegi wg rachunków

Noclegi - ryczałt

Rachunek sprawdzono pod względem 
formalnym i rachunkowym

Zatwierdzono na kwotę

Pozostałe koszty podróży wg załączników

Liczba załączonych dowodów: OGÓŁEM KOSZTY

Niniejszy rachunek przedkładam Pobrano zaliczkę

data podpis pracownika

Do wypłaty/zwrotu

Słownie zł/gr:

…………………………………………………………

data podpis

zł/gr

Słownie zł/gr:

………………….………………………………

data kwestor                                 rektor/kanclerz


