AKADEMIA MUZYCZNA IM. IGNACEGO JANA PADEREWSKIEGO W POZNANIU

Przedmiot:

Komputerowa edycja tekstu

Punkty ECTS:

Koordynator przedmiotu:

dr Iwona Fokt, ad

Liczba godzin:

30

Wydzial Kompozycji, Dyrygentury, Wokalistyki,

Wydzial: Teorii Muzyki i Edukacji Artystycznej Rodzaj zajeé: wyklad/¢éwiczenia
Instytut: Kompozycji i Teorii Muzyki Forma studiow: stacjonarne
Kierunek: kompozycja i teoria muzyki Profil studiow: ogolnoakademicki
Specjalnos¢: kompozycja, rytmika Jezyk: polski

Poziom studiow studia II stopnia Status przedmiotu: obowiazkowy

Umiejscowienie w planie studiow:

Semestr I: Semestr 11: 30 godzin, kolokwium, 1 ECTS
Semestr I11: Semestr IV:

Semestr V: Semestr VI:

Semestr VII: Semestr VIII

Prowadzacy zajecia

dr Iwona Fokt, ad.

Cele i zalozenia przedmiotu

graficzne.

e Poznanie podstawowych pojeé z zakresu edytora tekstu.

programie Word, wraz z praktycznym wykorzystaniem poznanych technik

e Zdobycie fundamentalnej wiedzy i umiejetnosci, niezbednych do sprawnej i efektywnej pracy w

e wyksztalcenie umiejetnosci praktycznego wykorzystywania funkcji edytora tekstu

e wyksztalcenie i utrwalenie umiejetnosci praktycznego wykorzystania dostepnych narzedzi
ulatwiajacych tworzenie wlasnych dokumentow

e wprowadzenie automatyzacji i znaczng poprawe efektywnosci pracy przy tworzeniu i
edycji dokumentow.

e student nabedzie wiedz¢ na temat wzbogacania tekstu w podnoszace estetyke elementy




Umiejetnos¢ korzystania w zakresie podstawowym z komputera i aplikacji biurowych objetych programem
Wymagania wstepne nauczania w szkole $rednie;j.

TRESCI PROGRAMOWE PRZEDMIOTU

Semestr 1

Semestr 11

1 Podstawy edycji, interfejs.

2 Pismo, znaki pisma, tekst typograficzny; formatowanie akapitow

3 Formatowanie tabel. Tabulatory

4 Uklad strony: podstawowe zagadnienia sktadu (uktad tekstu, interlinia, sktad majuskut i minuskul, szeroko$¢ kolumny).

5 Laczenie tekstu z grafikg
— importowanie grafiki,
— oblewanie tekstem,
— kotwiczenie obrazkow w tekscie

6 Opracowanie edytorsko-typograficzne tekstu: poprawne redagowanie cytatow, nagtowki, stopki i numeracja, wstawianie stron, tworzenie indeksu

7 Przypisy dolne 1 koncowe, bibliografia

8 Tworzenie stylow i zarzadzanie nimi w pracy nad dokumentami podzielonymi na sekcje 1 rozdzialy

9 Generowanie 1 modyfikowanie spisu tresci na podstawie utworzonych stylow.

10 Przygotowanie tekstu — zgodnie z wymogami dotyczacymi pracy pisemnej obowigzujacymi w Akademii Muzycznej im. 1.J. Paderewskiego w Poznaniu

Semestr 111

Semestr IV




Charakterystyka

Kod efektu
uczenia sie BRI II stopnia | I stopnia
PRK PRK
KTM2 W dysponuje szczegdtowa wiedza dotyczacag metod tworczych, technik, technologii, narzedzi i1 sposobow
06 organizacji materii dzwickowej, niezbednych w procesie komponowania dzieta muzycznego oraz jego analizy | P7S WG P7U W
1 interpretacji
posiada umiejetno$¢ przygotowania rozbudowanych prac pisemnych i1 wystgpien ustnych, dotyczacych P7U U
KTM2 U ., . . . . ) o . . -
09 zagadnien szczegdtowych zwigzanych ze studiowanym kierunkiem studiow i specjalnoscia, na temat | P7S UK
interpretowania muzyki, z wykorzystaniem podstawowych uje¢ teoretycznych, a takze roznych zrodet
KTM2 K | potrafi gromadzi¢, analizowac i interpretowac potrzebne informacje, dokonuje ich hierarchizacji 1 syntezy na P7S KK | P7U K
01 najwyzszym poziomie, organizuje i inspiruje szeroko pojete dziatania kulturotwdrcze




wyktad z prezentacja multimedialng wybranych zagadnien
praca z tekstem 1 dyskusja
analiza (studium) przypadkow

praca indywidualna

inne metody stosowane przez prowadzacego
zajecia realizowane z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia zdalnego

Metody ksztalcenia

Kod efektu uczenia si¢
Metody weryfikacji Wymagania koncowe — zaliczenie roku, forma oceny (nalezy wpisac te kody, ktore zostaly zweryfikowane wybrang
efektow uczenia sie metodq)

Kolokwium pisemne (realizacja zleconego zadania)

KTM2_U09; KTM2 K01

Forma i warunki
zaliczenia przedmiotu

Warunki zaliczenia:

Zaliczenie (kolokwium) przedmiotu uwarunkowane jest uczg¢szczaniem na zajgcia (kontrola obecnos$ci) oraz
osiggnigciem wszystkich zatozonych efektow ksztalcenia (w minimalnym akceptowalnym stopniu — w wysokosci
powyzej 50%).

Warunki egzaminu:




Godziny realizowane przy udziale nauczyciela akademickiego 30

Ilo$¢ godzin samodzielnej pracy studenta 15

Literatura podstawowa

K. Murray, Microsoft Word 2010 PL. Praktyczne podejscie, Warszawa 2010
G. Kowalczyk, Word 2010 PL. Cwiczenia praktyczne, Warszawa 2010

L. Suma, Word 2010 PL. llustrowany przewodnik, Warszawa 2010
Kowalczyk G, Word 2013, Warszawa 2013

Materialy wyktadowe dostarczone przez prowadzacego

Tomaszewska A, ABC Word 2013, Warszawa 2013

Literatura uzupehiajaca

N. Conner, M. MacDonald, Office 2010 PL. Nieoficjalny podrecznik (ebook)

Biblioteki wirtualne i zasoby on-line (opcjonalnie)

Microsoft Word Online — Wspélpraca nad dokumentami programu Word, https://office.live.com/start/Word.aspx?omkt=pl-PL
Kurs Microsoft Word 2010, Czes$¢ 1 i 2, https://www.youtube.com/watch?v=yT3KxjDAQTQ




