REGULAMIN HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

§1
1. Hospitacja zaje¢ dydaktycznych ma na celu dbatos¢ o rozwdj umiejetnosci dydaktycznych
nauczycieli akademickich i jest jedng z procedur Uczelnianego Systemu Jakosci
Ksztatcenia Akademii Muzycznej w Poznaniu.
2. Celem hospitacji zajgc jest:
a) podniesienic jakosci ksztalcenia studentow na kierunkach prowadzonych w Akademii
Muzycznej,
b) doskonalenie umiejgtnosci w zakresie pracy dydaktycznej pracownikoéw naukowych.

§2

1. Nadzér nad organizacja i realizacjg hospitacji zaje¢ sprawuja wydzialowe komisje
ds. jakosci ksztatcenia.

2. Za przygotowanie i realizacje hospitacji odpowiadaja kierownicy katedr lub zaktadow,
w ramach ktorych prowadzone sg okre$lone przedmioty ujete w programie studiow.

3. Kierownik katedry lub zaktadu przeprowadza hospitacje samodzielnie lub deleguje do ich
przeprowadzenia samodzielnego pracownika naukowego zatrudnionego w katedrze lub
zakladzie w pelnym wymiarze godzin.

4. Dziekan wydzialu moze upowazni¢ inng osob¢ do przeprowadzenia hospitacji danych
zajeé, jesli przemawiaja za tym wzgledy natury organizacyjnej lub inne wazne
okolicznosci.

5. O planowanej hospitacji powinny zosta¢ poinformowane osoby prowadzace zajgcia
z wyprzedzeniem min. 7 dni. Studenci bioracy udzial w zajeciach kazdorazowo
informowani sg o celu i zakresie hospitacji.

§3

1. Hospitacje zaja¢ dydaktycznych asystentéw 1 adiunktow, zatrudnionych na umowe
0 prac¢ oraz zatrudnionych na umowe-zlecenie, powinny by¢ prowadzone przynajmniej
2 razy w roku przez ich bezposrednich przetozonych (kierownikow katedr lub zaktadow)
lub wyznaczonych pracownikéw dydaktycznych posiadajacych co najmniej stopien dra
hab., zatrudnionych w uczelni w pelnym wymiarze godzin.

2. Zahospitacje zaje¢ doktorantow odpowiedzialni sg opiekunowie naukowi lub promotorzy.

3. Dziekan zobowigzany jest przynajmniej raz na 2 lata zaprosi¢ na prowadzone przez
samodzielnych pracownikéw naukowo-dydaktycznych (profesorowie tytularni i doktorzy
habilitowani) zajecia innego specjaliste (lub specjalistow) z danej dziedziny posiadajgcego
co najmniej réwny stopien lub tytut naukowy.

4. Obowigzkiem prowadzacego hospitacj¢ jest zapoznanie z trescig swoich uwag zawartych
w Karcie hospitacji zaje¢ dydaktycznych osobe, ktorej zajecia byly przedmiotem
hospitac;ji.

5. Protokot hospitacji zaje¢ dydaktycznych powinien by¢ podpisany przez osobe
hospitowana.



. Dziekan wydzialu podpisem 1 pieczecia na Karcie hospitacji zaje¢ dydaktycznych,
potwierdza przeprowadzenie hospitacji i kopi¢ Karty przekazuje Wydziatowej Komisji ds.
Jakos$ci Ksztatcenia.

. W przypadku stwierdzenia powaznych zastrzezen i uchybien procesu dydaktycznego,
prowadzacy hospitacje, za zgoda Dziekana wydzialu, zobowigzany jest do powtdrnego
przeprowadzenia hospitacji w terminie do dwodch miesiecy od czasu poprzedniej
hospitacji.

§4

. Protokoty hospitacji zaje¢ dydaktycznych przechowywane sg z zachowaniem przepisoOw
o ochronie danych osobowych przez okres 5 lat w wyznaczonym i odpowiednio
zabezpieczonym miejscu w dziekanacie wydziatu.

. Po zakonczeniu roku akademickiego przewodniczacy wydziatowych komisji ds. jakosci
ksztalcenia przygotowuja sprawozdanie zbiorcze z hospitacji zaje¢ 1 przedstawiaja je
dziekanowi oraz Przewodniczacemu Uczelnianej komisji ds. Jako$ci Ksztatcenia AM.

. Wglad w Karty hospitacji zaj¢¢ dydaktycznych maja:

a) osoby poddawane hospitacji,

b) dziekan, kierownicy katedr i zaktadéw dziatajacych w ramach wydziatu,

¢) wydziatlowe komisje ds. jakosci ksztatcenia,

d) Uczelniana Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia AM,

e) Komisja ds. Oceny Okresowej Nauczyciela Akademickiego.



