Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 13/2017
Rektora Akademii Muzycznej w Poznaniu
z dnia 13 lipca 2017 r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE)
KWOTY WSKAZANEJ W ART. 4 PKT 8 USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

zwany dalej ,Regulaminem”

§ 1 Zasady ogélne

Regulamin stosuje sig do udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty

wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowienn publicznych

(Dz. U.z2015r. poz. 2164 z pdzn. zm.), zwanych dalej ,,zaméwieniami”.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o Kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem

rozumie¢ Rektora Akademii Muzycznej w Poznaniu, a takze osobe wykonujacg czynnosci

zastrzezone dla Rektora, zgodnie z art. 18 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o zamawiajgcym nalezy pod tym pojeciem rozumie¢ Akademie

Muzyczng w Poznaniu, zwang dalej ,AM”.

Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw, przejrzystosci

i bezstronnosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajagcy terminowa realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i $Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw
z danych naktadow,

Zamowienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych

udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw

prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania takich zamdwien.

Czynnoséci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonujg pracownicy AM zapewniajacy

bezstronnosc i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3 w szczegdInosci:

1) kierownicy komdrek wnioskujgcych o udzielenie zamdwienia,

2) inni pracownicy AM w zakresie, w jakim powierzono im czynnos$ci przy udzielaniu
zamowienia.

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia sktadajg o$wiadczenie

o bezstronnodci wg wzoru bedacego zatacznikiem nr 1 do Regulaminu. Obowigzek ztozenia

oswiadczenia nie dotyczy zaméwien, o ktorych mowa w § 8 (ponizej wartosci brutto 10 000 zt).

Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamdwienie udzielane jest za posrednictwem

elektronicznej platformy katalogéw produktow (e-Katalogi), prowadzonej przez Urzad Zamdéwien

Publicznych.



§ 2 Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia komdrka wnioskujgca szacuje z nalezytg

starannoscia warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych,

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towardéw i ustug (VAT).

Szacunkowg wartos¢ zamoéwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkédw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamodwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtdwnego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie

kosztorysu inwestorskiego albo ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Szacunkowg wartos¢ zaméwienia ustala sig w ztotych i przelicza na euro wedtug $redniego kursu

ztotego w stosunku do euro okre$lonego w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym na

podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki

stuzbowej i zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie

szacunkowej warto$ci zamowienia sa w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zaméwienia,

5) kosztorys inwestorski — w przypadku robét budowlanych.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominiecia obowigzku

stosowania przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych lub ustaleri Regulaminu.

§ 3 Wszczecie procedury

Procedurg udzielenia zaméwienia wszczyna sie poprzez ztozenie pisemnego wniosku przez
komorke wnioskujagcg do kierownika Dziatu Administracyjno-Gospodarczego i Zaopatrzenia,
zwanego dalej ,,AGizZ”

Kierownik Dziatu AGIiZ sprawdza poprawno$¢ wniosku i przedktada go Kierownikowi
zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby.

Whniosek, o ktéorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamodwienia,



2) informacje (uzasadnienie) dotyczgcg potrzeby udzielenia zamdwienia, wraz ze wskazaniem
(okresleniem) projektu badawczego — jezeli dotyczy,

3) szacunkowa wartos$¢ zamdwienia w ztotych i euro,

4) wskazanie zrodta finansowania,

5) warunki realizacji zamowienia albo wzdér umowy,

6) informacje o tacznej wartosci zamdwien tego rodzaju w danym roku budzetowym, ustalonej
na podstawie planu rzeczowo-finansowego / planu zamdwien publicznych — w ztotych i euro,

7) proponowany sposéb wyboru wykonawcy,

8) nazwy, adresy wykonawcow zdolnych do wykonania zamdwienia.

Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym przez Kwestora, wniosek

podlega zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe.

Wzdr wniosku o wszczecie postepowania stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.

§ 4 Wybor wykonawcy

Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza lub koordynuje Dziat AGiZ w jednej lub

w kilku nastepujacych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej AM,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcéw, z zastrzezeniem ust. 2,

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

W' przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcéw

z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej AM.

Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej AM w przypadkach innych niz

okreslony w ust. 2 jest fakultatywne.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) opis kryteriéw wyboru wykonawcy,

3) warunki udziatu w postepowaniu,

4) warunki realizacji zaméwienia (terminy, warunki ptatnosci, gwarancje, itd.) albo wzér umowy,

5) termin i sposéb sktadania ofert / przekazania odpowiedzi przez wykonawce,

6) informacje o sposobie powiadomienia wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) jakosé,

2) funkcjonalnosé,

w

) parametry techniczne,

A

) aspekty srodowiskowe,
) aspekty spoteczne,

a U

) aspekty innowacyjne,
7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamdwienia,

10) poziom wiedzy specjalistycznej os6b wykonawcy.



§ 5 Udzielenie zamowienia

Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Po dokonaniu wyboru wykonawcy, Dziat AGiZ sktada do Kierownika zamawiajgcego lub

upowaznionej przez niego osoby protokdt postepowania zawierajagcy wniosek o udzielenie

zamowienia, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Protokot postepowania zawiera w szczegdlnosci:

1) Informacje o szacunkowej wartosci zamdwienia w ztotych i euro,

2) informacje o sposobie wyboru wykonawcy,

3) nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres wybranego
wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

4) cene wybranej oferty.

Do protokotu postepowania nalezy dotgczyé dokumentacje zwigzang z czynnosciami wyboru

wykonawcy.

Po dokonaniu akceptacji protokotu postepowania przez Kierownika zamawiajacego lub

upowazniong przez niego osobe, Dziat AGIZ przygotowuje projekt umowy i przekazuje go do

akceptacji przez Kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe, chyba ze wzor

umowy byt zatgcznikiem do wniosku o wszczecie procedury, o ktérym mowa w § 3 ust. 3.

Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe

podpisuje Kierownik zamawiajgcego lub upowazniona przez niego osoba.

Umowe sporzadza sie co najmniej w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno

numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony

jest dla wykonawecy, a drugi dla AM.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1) Regulaminu,

informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza sie niezwtocznie na stronie

internetowej AM. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposdb, o ktérym mowa w § 4 ust. 1

pkt 2) Regulaminu, informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty przekazuje sie niezwtocznie

wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

W informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko,

siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.

§ 6 Zasady dokumentacji

Dziat AGIiZ dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamdéwienia w sposéb pozwalajacy na ich weryfikacje
pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust. 4.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje Dziat AGiZ
przez okres co najmniej 4 lat od daty udzielenia zamdwienia.

W przypadku zamoéwien wspoétfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw
finansowych, dokumentacje postgpowania przechowuje sie z zachowaniem wytycznych
wtasciwych dla danego programu lub mechanizmu finansowego.

Kierownik Dziatu AGIiZ prowadzi rejestr zamowieri o wartoéci powyzej 10 000 zt brutto, ktéry
okredla nr zaméwienia (1IM/AM/2017, itd.), przedmiot zamdwienia, wartoéé umowyy/zlecenia
netto i brutto oraz nazwe i siedzibe wykonawcy.



§ 8 Zamowienia o wartosci brutto do 10 000 zt

Zamowienia o wartosci brutto do 10000 zt dokonuje sie w sposdb celowy, oszczedny oraz
umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, zgodnie z zasada uzyskania najlepszych efektéw
z danych naktadéw.

Zamowienia o wartosci brutto do 10 000 zt dotyczg w szczegdlnosci: zakupdw biletéw lotniczych,
kolejowych, autobusowych, komunikacji miejskiej, optat za przejazdy taksdwka, opfat
parkingowych, optat za ustugi hotelowe i restauracyjne, optat za ustugi cateringowe, optat za
ttumaczenia tekstdéw, itp., ustugi lub zakupy zwigzane z awariami, drobne ustugi (np.
kominiarskie, inzynieryjne, budowlane zwigzane z awariami, itp.).

Osoba upowazniona do udzielenia zamdwienia (dokonujgca zakup) opisuje dowdd ksiegowy
(rachunek, faktura, inny rownowazny dokument) nastepujgca formuta: ,par. 8 regulaminu”.
Udzielenie zamdwienia o wartosci brutto do 10 000 zt nie zwalnia od stosowania wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentdw okreslajgcych sposdb udzielania zamdwien
wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§ 9 Odstapienie od stosowania Regulaminu

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajgcego moze podjgé decyzje
o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Udzielenie zamodwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajgcego lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazad
okolicznosdci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa
przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.

Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkdw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegélnosci dotyczacych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw
okreélajagcych sposéb udzielania zaméwien wspétfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub
innych mechanizmdw finansowych.

W przypadku udzielenia zamdwienia, o ktérym mowa w ust. 1, zasady dokumentacji okre$lone w
§ 6 stosuje sie odpowiednio.

§ 10 Zataczniki

1. Integralng czescig Regulaminu sg zatgczniki:
1) Wzdr oswiadczenia o bezstronnoéci,

2) Wzér wniosku o wszczecie postepowania,
3) Wozdr protokotu postepowania,

REKTOR
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Oswiadczenie o bezstronnosci

osoby wykonujgcej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia Pn. ,..........ccooovveveiiiiieiiieennn,
.................................................... " [nazwa postepowania], Nr SPrawy: ......................, prowadzonym
przez Akademie Muzyczng w Poznaniu.

Ja nizej podpisany:

[Laa Lt Laa 1ol aT= ) PRSP PPTPPPPPPPT

Nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie falszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze:

1) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub czionkami
organdw zarzgdzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zaméwienia;

2) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bytem cztonkiem organéw zarzadzajgcych lub
organow nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

3) nie pozostaje z zadnym wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skiadanie fatszywego o$wiadczenia, o$wiadczam, ze w zwigzku

z zaistnieniem okolicznosci, o ktdorej mowa w pkt .......... [wskazac odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej],

podlegam wytgczeniu z niniejszego postepowania.

(podpis)



Zalacznik nr 2 do Regulaminu

(nazwa komdrki organizacyjnej)
Whniosek
o udzielenie zamoéwienia (dokonanie zakupu) o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000 euro

1)  Opis Przedmiotu ZAMOWIENIA: ......cceeeereeriereireerenreneesresresressessessesessssssasesssssssssssssssssssss ssssssssssassnssnssassnssassnssnssanes
(jezeli opis wymaga wiecej miejsca — nalezy sporzqdzi¢ na odrebnym zatqczniku)

2) Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia w zfotych i euro:

Szacunkowag wartos¢ zamdwienia ustalono w dniu .......cccceveveneenee. NA KWOLE .cooveeeeceeeeeeeeee, zt
bez podatku VAT, co stanowi wartos¢ mniejszg niz réwnowartos¢ 30 000 euro. Kurs euro wynosi
4,1749 zt. Wartos¢ brutto zamOwienia WYNOSI: ..c.cceeecieeieieeeece et st zt.

3) Podstawa ustalenia wartosci zamowienia: (np. rozeznanie rynku przez Internet, telefon itd.)

4) Propozycja dotyczgca wykonawcow, do ktdrych mozna skierowac zapytanie ofertowe:
a) (nazwa, adres siedziby, nr tel./faksu, adres e-mail),
b) Jw.

5) Wpymagany termin realizacji zamoéwienia:
Zamowienia powinno by¢ zrealizowane do dnia ......ccccceveeeerecreenenes

6) Wymagania 0dnoSNie WYKONAWCOW: ............cccceeuiieiiiieieereee sttt ese sttt ssestessses s ete st setas et sassesansssesessasansens

7) Istotne informacje dotyczace wymogoéw w zakresie konfiguracji technicznej, wyszczegdlnienie
dodatkowych ustug i prac, ktére majg by¢é wykonane w ramach zamdwienia, wymagan serwisowych
i gwarancyjnych, odbioru sprzetu, w tym zasad i procedury odbioru jakosciowego:

(jezeli opis wymaga wiecej miejsca — nalezy sporzqdzi¢ na odrebnym zatgczniku)

8) Wskazanie oséb do kontaktu z wykonawcami (z numerami telefonéw stuzbowych):

............................................................................................................................ Stel
9) Zrédto finansowania:
I. Srodki MKIDN
1) Srodki na zadania zwigzane z dziatalno$cig**:
| DYDAKTYCZNA | | KULTURALNA |

2) Zadania finansowane ze srodkéw wymienionych w pkt. 1:

Studia stacjonarne:

Studia stacjonarne ptatne

Studia niestacjonarne

| stopnia**

| stopnia**

| stopnia**

Il stopnia **

Il stopnia **

Il stopnia **

lll stopnia**

lll stopnia**

11l stopnia**

Podyplomowe Podyplomowe
Na wszystkich rodzajach Pozostatej dziatalnosci Sesje, konferencje,
studiow** dydaktycznej** konkursy itd.**

Ogolnouczelniane**

** we wlasciwej kratce koloru szarego zaznaczyé X (kratki biate pozostajg wolne)




V.

V.

Zalacznik nr 2 do Regulaminu

Srodki z programéw operacyjnych oraz innych zewnetrznych zrédet finansowania:
Nazwa i nr umowy / wniosku o dofinansowanie projektu:

Srodki Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego na:

- utrzymanie potencjatu badawczego w roku .........cceeeeveueene.. Decyzja nr .............. zdnia .o ,
KICTOWNIK PIOJEKTU  .......ce vttt ete e ste et et et aet et s saeatesteste e es e sesaes et erseassasaseste s s seasessessesars et ersereaaestenes
EYEUT PIOJEKEU oottt st sttt ettt et et teste st ste e seaes esaeseas s eaeaseabeste e sensensassesses et anseaease st sbensnnen
- prowadzenie badan stuzgcych rozwojowi mtodej kadry na rok ............. Decyzja nr
......................... ZdNia e,

S ANNE Tfe ettt e s et ettt e e (TUA (o] (U R Decyzja nr
......................... 2dNnia e,

Srodki Domu Studenta**:

Srodki wiasne Uczelni (w tym Biblioteka) **:

** we wtasciwej kratce koloru szarego zaznaczyé X

10) Zzataczniki:

............................ ANiQ i T rveenieenineeneessnenineeseennns QMO cooviiseenieeseeeeenecnennn [
(podpis wnioskujqgcego) (podpis Dziekana)
Kwestor Rektor / Kanclerz

Potwierdzenie zabezpieczenia srodkéw w planie:

potwierdzam / nie potwierdzam

(data i podpis Rektora / Kanclerza)

(data i podpis Kwestora)



Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Poznan, dnia.......

Protokot postepowania
o wartosci nie przekraczajacej kwoty okreslonej w 1art. 4 pkt 8
ustawy — Prawo zamowien publicznych (30.000 euro)

Przedmiot zamdwienia: (zwiezly opis, np. wykonanie studium wykonalnosci dla
przedsiewziecia (projektu) pn. ,.....cecvvvcevurieiiniinn”.)
Rodzaj zamoéwienia: (wybrac odpowiednio: ustuga lub dostawa lub roboty budowlane).

Wartos¢ zamowienia:

(Wartos¢ szacunkowa zamdwienia (netto) ustalona zostata przez ......................., W Wysokosci:
. PLN. Data ustalenia wartosci szacunkowej: ................. Wartos¢ szacunkowa
Wyrazona w euro: ......................)
Zaproszenie do zlozenia oferty wystano droga elektroniczng / faksem w dniu ............ do
nastepujacych Wykonawcéw:

a. (nazwaiadres oraz e-mail: ...........ccoeecueu...., lub faks);

b. (nazwa i adres oraz e-mail: ............ccccoueunee..., lUb faks);

¢. (nazwa i adres oraz e-mail: ............ccoecuuu..., lUb faks);

d. Itd.

Zaproszenie do ztozenia oferty zamieszczono na stronie internetowej www.amuz.edu.pl w

dNiU v, (jeZeli dotyczy)

W odpowiedzi na wystane zaproszenie otrzymano drogg elektroniczng nastepujace oferty:

a. (nazwa i adres oraz e-mail: ...........cceuouuu....., lub faks. Cena brutto: ............... zt
Termin ztozenia oferty: ................. 0 godzinie ..................... , inne istotne elementy dot.
kryteriow wyboru oferty)

b. (nazwa i adres oraz e-mail: ........uccuvuu..... , lub faks. Cena brutto: ............... .
Termin ztozenia oferty: ................. 0 godzinie ..................... , inne istotne elementy dot.
kryteriow wyboru oferty)

c. (nazwa i adres oraz e-mail: ......ccoveveeeenn... , lub faks. Cena brutto: ............... zt.
Termin ztozenia oferty: .................. 0 godzinie .................... , inne istotne elementy dot.
kryteriow wyboru oferty)

d. Itd.

Informacja o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

(jezeli Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu, to nalezy podac¢ te
warunki oraz powody ich niespetnienia; Wykonawca taki podlega wykluczeniu z
postepowania a oferta zostaje uznana za odrzucong)

Ocena - ranking ofert. (nazwa i adres wykonawcy oraz punktacja zgodna z kryteriami
wyboru)

Najkorzystniejsza oferta. (nazwa i adres oraz e-mail: .....c..ooveveveeen... , lub faks. Cena brutto:
............... zt. Uzasadnienie wyboru: np. najnizsza cena albo najwieksza ilos¢ punktéw
w kryteriach wyboru).



10. Pozostate informacje. (np. informacje o odrzuceniu oferty z powodu niezgodnosci
oferowanych robét /ustug / dostaw z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego)

11. Wniosek o udzielenie zamodwienia. (Wnioskuje sie udzielenie zamdwienia wykonawcy ....)

Whioskujacy:

Zataczniki do protokotu:

Notatka z ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia.

Zatwierdzony wniosek o wszczecie postepowania.

Zaproszenie do sktadania ofert oraz dowody wystania (faks, e-mail, lub poczta).

Oferty.

Powiadomienie o wyborze oferty.

Zrzuty ze strony internetowej/poczty elektronicznej (zaproszenie do skfadania ofert,
powiadomienie o wyborze oferty).

7. Inne, wynikajace ze specyfiki zamdwienia.

DA s WN e

Protokot w dniu .................. zatwierdzit:



