fEGON

Praca biurowa

Firma z branzy finansowe] zatrudni osobe do pracy biurowej. Dla wsparcia kadry
kierowniczej w procesie zarzadzania firmg i organizacji czasu pracy. Poszukujemy oséb do
wsparcia proceséw korporacyjnych.

Miejsce pracy: Poznan

Zakres obowigzkow

- prowadzenie kalendarza spotkan,
- obstuga telefoniczna klientéw,

- planowanie i umawianie spotkan.

Cechy charakteru kandydata
- sumiennosg,

- determinacja,

- zaangazowanie,

- nastawienie na sukces.

Wymagane umiejetnosci

- wysoka kultura osobista,

- znajomosc¢ obstugi komputera,

- dyspozycyjnos¢,

- mile widziane doswiadczenie w telefonicznej obstudze klienta.

Prosimy wysytac¢ CV ze zdjeciem na adres: rekrutacja4d242 @gmail.com z dopiskiem ,,Praca dla

studentéw”
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